本系學生申請普渡大學建議辦理時間及作業流程
(承辦人員：曾淑晶秘書 分機6832)
 大一至大三上完成托福考試 

另請參考本系科目修讀建議表(洽李瑞梅助教，分機6836)
↓

 大三寒假期間 (1月) 準備各項文件 

自本校國際處下載相關最新表格及資料 http://www.scu.edu.tw/icae/
文件繳交： 

	（1）
	文件檢核表

	（2）
	東吳大學學生赴國外協議學校研習申請表

	（3）
	以中、外（日或英）文撰寫之自傳、讀書計畫及留學動機等約在五千字以內。

	（4）
	英文註冊證明一份

	（5）
	本校中、英文成績單各一份

	（6）
	托福成績單



↓

 大三下開學第一週 (2月) 將申請表及各項文件交系辦公室彙整 

↓

 學系完成審查送國際處 (3月底) 
↓

 本校送出申請文件及普渡大學完成審查 (4~6月)
↓
普渡大學約於6月中旬通知審查結果

申請同學將核准文件交系辦公室彙整
↓

申請同學辦理出國手續 (7月)
(含兵役相關手續)

↓

申請同學赴美就讀 (8月)

在普渡大學修課期間注意事項：

1. 每學期初將選課資料交系辦公室彙整。

2. 每學期末將成績單交系辦公室彙整。

3. 欲申請抵免的課程需附授課內容。
本校交換生行政作業流程參考下表 (承辦人員：劉尚怡小姐  分機5366) ：
	本校學生前赴國外作業流程表

	月份
	作業項目一
	作業項目二

	9月
	國際處與協議學校洽商次學年度本校學生可前赴交換名額。
	國際處收到協議學校成績單後，轉交返國之交換生。

	10月(12月)
	國際處公告第一次(第二次)交換生申請事宜。
	前赴國外之本校交換於協議學校開學後兩週內將選課確認單報之國際處轉知註冊組及該生所屬學系。

	11月(1月)
	國際處受理第一次(第二次)交換生申請文件。
國國際處審核第一次(第二次)前赴國外之本校交換生申請名單，公告錄取名單。
	國際處轉知相關單位辦理交換生事宜： 

· 註冊組：註記學生身分。 

· 會計室：通知學生應繳之學雜費及行政作業費。 

· 軍訓室：辦理男生兵役。 

· 該生所屬學系：輔導選課抵免學分。 

	4月(11月)
	國際處寄發協議學校前赴該校交換之本校學生資料。
	國際處轉發協議學校之入學通知書及簽證相關資料，交換生自行辦理留學簽證。


行前須知

· 交換學生交換期以一學年為限，不得申請延長，修業年限內限申請交換一次。 

· 交換學生是以選讀生身份於交換學校就讀，不得要求獲取該校學位。 

· 交換學生仍須在本校註冊並繳交全額學雜費，但免繳交換學校學雜費。生活費、保險費、住宿費、往返機票費、簽證費等均需自行負擔。 

· 所有錄取同學皆需自行辦理宿舍申請、簽證、選課、學分抵免、機票、機場接送及保險等個人事宜。 

· 交換學校不具接機義務，同學需自行安排抵達交換學校交通問題。 

· 計畫結束後，必須按時回到原就讀系所繼續就讀，不得擅自延長交換期。如有違反情況，須自負一切法律上之責任並按校規處置。 

· 交換期間不得辦理本校畢業或休學手續，若有此等事情發生，其交換生身份隨即取消。 

· 具役男身份同學需依法完成各相關手續，並於交換期結束後準時返國，不得有滯留國外之情形；如有違反情況，須自負一切法律責任並按校規處置。 

· 所有學生返國後不論抵免學分與否，均不得以任何理由要求退還學分費或學雜費。 

· 學分抵免需依本校抵免學分辦法辦理，出國前先充分了解學分抵免事宜。若因學分抵免問題導致無法如期畢業者，需自行承擔後果。 

· 於交換學校所修學分，並不保證可抵免至相同學分數。 

· 學分抵免需於辦理本校畢業手續前完成；畢業手續完成後，即不得再辦理學分抵免。 

· 交換學生於交換學校完成註冊手續後，即視同該校學生，應遵守該校一切規定，並不得做出有損兩校校譽情事。 

· 交換期間密切與本校保持連繫，並留意自身安全問題。 

· 交換生返國畢業前，應盡義務協助及輔導本校同學，並提供相關諮詢及必要資訊。 

· 交換生需在行前簽訂出國交換研修行政契約書。 

獎學金項目
· 東吳大學學生海外研修補助辦法(96學年度第2次(96.9.5)行政會議修正通過) 

· 東吳大學學生前赴國外協議學校交換研習補助費用(教育部補助) 

· 東吳大學補助學生海外研修申請表(碩、博士班生) 

· 亞太交流協會(UMAP)台灣獎學金 

· 國內大學校院自行選送人才出國研修獎學金 

· 學海飛颺(一般生) 可補助機票 出國後注意E-mail通知
· 學海惜珠(清寒生) 

· 台德交換獎學金 

· 德國參與「台德學術交流協約」之學校名單 

· 個人申請表 
